Uber uns...

Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit 2008 qualifizierte Fach- und Hilfskrafte an Unternehmen in allen
Branchen.

Wir schaffen Arbeitsplatze, fordern und starken die regionale Wirtschaft. Mit zahlreichen Standorten in Stiddeutschland
bieten wir flexible Beschaftigungsmodelle in der Region.

Wir sind die Profis vom Land!

Kaufmannische Assistenz (m/w/d) Priiffeld

(4531)

© standort: Eching Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen fiir unseren Kunden in 84174 Eching

Kaufmannische Assistenz (m/w/d) Priffeld
ab sofort in Vollzeit

Dafiir bekommen Sie:

Uberdurchschnittliches Gehalt
Unbefristeter Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Mitarbeiter Gutschein (50 € monatlich)
Fahrtkostenzuschuss

Pramiensystem flr geworbene Mitarbeiter

lhre Aufgaben sind:

e Anfertigung und strukturierte Ablage von Anlagenfotos zur technischen Dokumentation

e Ausdruck, Zusammenstellung und Vorbereitung von Priifunterlagen, Auslieferungsplanen und
Dokumentationen

e Scannen, sowie systematische Archivierung bearbeiteter Protokolle, Bescheinigungen und Projektunterlagen

Sie bringen dafiir mit:

Sicherer Umgang mit Microsoft Word, Excel und Outlook
Grundkenntnisse in SAP von Vorteil

Grundkenntnisse im Umgang mit Kameratechnik
Zuverlassige und selbststandige Arbeitsweise

Gute Kenntnisse in Deutsch (ab Niveau B1)
Kommunikations- und Teamfahigkeit

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Andrea Dittmann-Bienefeld



Standortleitung Freising / Erding

Maschinenring Personaldienste GmbH
Degernpoint E3
85368 Moosburg an der Isar

Tel.. +49(0)8761/7 26 8471
Email: bewerber-moosburg@maschinenringe.de

Tarifvertrag: GVP

Entgeltgruppe: ab EG 2b
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