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Über uns...
Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit dem Jahr 2008 qualifizierte Fach- und Hilfskräfte an
Unternehmen in allen Branchen, schafft damit Arbeitsplätze und fördert die regionale Wirtschaft. Mit vielen Standorten in
Süddeutschland und nun auch im Ruhrgebiet bieten wir unseren Mitarbeitern flexible Beschäftigungsmodelle in direkter
Nähe ihrer Wohnorte.

Sachbearbeiter Kundenabwicklung (m/w/d)
(1728)

 Standort: Mülheim an der Ruhr  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen für unseren Kunden in 45478 Mülheim an der Ruhr einen

Sachbearbeiter Kundenabwicklung (m/w/d)
ab sofort in Vollzeit

 

 

Ihre Aufgaben sind:

Erstellung von Belegen von Warenbewegungen (u.a. Lieferschein, Rechnung)

Buchung von internen und externen Belegen (z.B. Lieferscheine, Eingangsrechnungen)

Kundenorientierte Bearbeitung von Aufträgen

Kommunikation mit dem Kunden und Lieferanten sowie Spediteuren

Aufträge gemäß Anweisung des Vorgesetzten bearbeiten zielorientierte Koordinierung von Aufträgen

Inhaltliche Prüfung von Eingangsrechnungen

Kundenabrechnung erstellen

 

Sie bringen dafür mit:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich (idealerweise Büro-/ Industriekauffrau/-
mann) wünschenswert

Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich

Erfahrung in der Auftragssachbearbeitung mit Kundenkontakt von Vorteil

Erfahrungen mit den gängigen MS-Office Programmen

Engagement, Proaktivität und Verantwortungsbewusstsein

Professionelles und freundliches Auftreten & Verhalten

 



Dafür bekommen Sie:

Einen guten Verdienst mit interessanter Zusatzleistung (VWL)

Geregelte Arbeitszeiten

Bei entsprechendem Einsatz dauerhafte Tätigkeit

Weitere Beschäftigungsmöglichkeiten innerhalb der MR-Gruppe

hochwertige Arbeits- und Sicherheitskleidung unbefristeter Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld (nach sechs Monaten Zugehörigkeit)

 

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Andrea Dittmann-Bienefeld
Standortleitung  Freising / Erding

Maschinenring Personaldienste GmbH
Degernpoint E3
85368 Moosburg an der Isar 

Tel.:    +49 (0) 8761 / 7 26 84 71     
Email:  bewerber-ruhrgebiet@maschinenringe.de

Entgeltgruppe: ab EG 2a
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