
Über uns...
Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit dem Jahr 2008 qualifizierte Fach- und Hilfskräfte an Unternehmen
in allen Branchen, schafft damit Arbeitsplätze und fördert die regionale Wirtschaft. Mit vielen Standorten in Süddeutschland
bieten wir unseren Mitarbeitern flexible Beschäftigungsmodelle in direkter Nähe ihrer Wohnorte und sind damit DER starke
Arbeitgeber in der Region.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(1673)

 Standort: Taufkirchen (Vils)  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
 

ab sofort in Vollzeit

Ihre Aufgaben sind:

Vollständige Auftragsabwicklung
Sicherstellung der Qualität unter Beachtung vorgegebener Prozesse und Systempflege
Kommunikation mit Kunden
Mitwirkung bei Statistiken
Allgemeine administrative Tätigkeiten
Rechnungserstellung

Sie bringen dafür mit:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Produkten
Sicheres Auftreten, Verhandlungsgeschick und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit am
Telefon
Teamfähigkeit und hohe Einsatzbereitschaft
Selbstständige, zuverlässige und sorgfältige Arbeitsweise
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Dafür bekommen Sie:

Einen guten Verdienst mit interessanter Zusatzleistung (VWL)
Geregelte Arbeitszeiten
Bei entsprechendem Einsatz dauerhafte Tätigkeit
Weitere Beschäftigungsmöglichkeiten innerhalb der MR-Gruppe
Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Urlaubs- und Weihnachtsgeld (nach sechs Monaten Zugehörigkeit)

 

Tarifvertrag: IGZ  Entgeltgruppe: ab EG 4
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