Uber uns...

Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit dem Jahr 2008 qualifizierte Fach- und
Hilfskrafte an Unternehmen in allen Branchen, schafft damit Arbeitsplatze und férdert die
regionale Wirtschaft. Mit vielen Standorten in Siddeutschland bieten wir unseren Mitarbeitern

flexible Beschaftigungsmodelle in direkter Nahe ihrer Wohnorte und sind damit DER starke
Arbeitgeber in der Region.

Personalfachkauffrau (m/w/d)

(5096)

© standort: Freising Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche Beschéaftigungsbeginn: ab
sofort

Wir suchen fiir unseren Kunden im Landkreis 85356 Freising eine/n

Personalfachkauffrau (m/w/d)

in Vollzeit

Dafiur bekommen Sie:

Uberdurchschnittliches Gehalt
Unbefristeter Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Mitarbeiter Gutschein (50 € monatlich)
Fahrtkostenzuschuss

Pramiensystem fur geworbene Mitarbeiter

lhre Aufgaben:

e Verantwortlich fur die qualifizierte Betreuung aller Mitarbeitenden in samtlichen
personal- und abrechnungsrelevanten Fragestellungen inkl. Entgeltabrechnung
sowie Melde- und Bescheinigungswesen

e Aktive Pflege des Personalmanagementsystems und dessen Optimierung inkl.
Bewerbermanagement

e Ansprechpartner und Personalbetreuung der Mitarbeitenden

e Betreuung, Beratung und Unterstltzung in allen arbeits- und
personalrechtlichen Fragestellungen

e Erstellung und Anderung von Arbeitsvertrdgen sowie Unterstiitzung im Falle der
Beendigung von Arbeitsverhaltnissen bzw. Umsetzung von
PersonaleinzelmafRnahmen

¢ Weitere Optimierung des HR Bereichs

¢ Konstruktive Zusammenarbeit mit der Geschaftsleitung

lhr Profil:

¢ Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit personalwirtschaftlicher
Weiterbildung als Personalfachkaufmann (w/m/d) oder ein Studium mit
Schwerpunkt Personal

e Empathie und Verstandnis fur Anliegen der Mitarbeitenden und grof3e
Leidenschaft fur den Bereich Personal

o Aktuelle Kenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht

¢ Fundierte Kenntnisse und Erfahrungen in DATEV und Kenntnissen der
Schnittstellen zwischen Personalwesen und Finanzbuchhaltung



e Losungsorientierter, kompetenter sowie proaktiver Ansprechpartner in allen
personalrelevanten Themen

e Mitwirken bei HR-Projekten

e Kreative Personlichkeit Uberzeugt mit Kommunikationsstarke und Teamgeist

e Ein strukturierter Arbeitsstil mit hoher Diskretion und
Verantwortungsbewusstsein sind selbstverstandlich

Kontaktdaten fur Stellenanzeige
Andrea Dittmann-Bienefeld

Standortleitung Freising / Erding

Maschinenring Personaldienste GmbH
Degernpoint E3
85368 Moosburg an der Isar

Tel.: +49 (0) 8761 /7 26 84 71
Email: bewerber-moosburg@maschinenringe.de

Tarifvertrag: IGZ Entgeltgruppe: ab EG 4
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