Uber uns...

Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit dem Jahr 2008 qualifizierte Fach- und Hilfskrafte an Unternehmen
in allen Branchen, schafft damit Arbeitspldtze und fordert die regionale Wirtschaft. Mit vielen Standorten in Stiddeutschland
bieten wir unseren Mitarbeitern flexible Beschaftigungsmodelle in direkter Nahe ihrer Wohnorte und sind damit DER starke
Arbeitgeber in der Region.

Assistenz der Geschaftsleitung / Vertriebsassistenz (m/w/d)

(77)

© standort: Traunreut Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung
e Assistenz der Geschafts- und Vertriebsleitung sowie Vertriebsunterstiitzung im Export
e Terminkoordination, Reiseplanung sowie Meetings vor- und nachbereiten
e Protokollierungen inkl. follow up Trackings
e Vertragsmanagement und Vorbereitung offizieller Schreiben
e Erstellen von Reports- und Prasentationen

e Gelegentliche personelle Unterstiitzung bei Marketingveranstaltungen im In- und Ausland

Fachliche Anforderungen

e Erfolgreich abgeschlossenes Studium, vergleichbarer Abschluss oder entsprechende berufliche Entwicklung mit
Berufserfahrung in vergleichbarer Position

e Verhandlungssicheres Englisch in Wort und Schrift, weitere Fremdsprachen wie Franzdsisch Spanisch oder
Italienisch

e Sicherer Umgang mit MS-Office und Grundkenntnisse bei der Nutzung von ERP-Systemen

e Strukturierte Arbeitswiese, hohes Mal8 an Eigeninitiative, Verbindlichkeit, Loyalitdt und Professionalitat mit
guten Netzwerk-, Kommunikations- und Multitasking Fahigkeiten

e Technisches Verstandnis und Bezug zur Landwirtschaft ist hilfreich

e Teamorientierte Arbeitsweise sowie die Fahigkeit zum selbststandigen, zielgerichteten Arbeiten

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot
e Einen guten Verdienst mit interessanter Zusatzleistung (VWL)
e Bei entsprechendem Einsatz dauerhafte Tatigkeit
e Weitere Beschaftigungsmoglichkeiten innerhalb der MR-Gruppe
e unbefristeter Arbeitsvertrag

e Urlaubs- und Weihnachtsgeld (nach sechs Monaten Zugehorigkeit)

Kontaktdaten fur Stellenanzeige

Andrea Dittmann-Bienefeld



Standortleitung Altétting / Miihldorf

Maschinenring Personaldienste GmbH
WerkstraRe 13a
84513 Téging am Inn

Tel.. +49(0)8761/7 268471
Mobil: +49 (0) 175/3 73 26 12
Email: jobs-toeging@maschinenringe.de

Tarifvertrag: |GZ

Entgeltgruppe: ab EG2


mailto:jobs-toeging@maschinenringe.de

	Assistenz der Geschäftsleitung / Vertriebsassistenz (m/w/d)

