
Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
(2239)

 Standort: Schrobenhausen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Wir suchen Sie!

Sie sind ein Teamplayer, kontaktfreudig, neugierig und gehen gerne mit Menschen um? Sie suchen einen Job, der
anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgaben mit sich bringt?

Wir haben Ihn für Sie gefunden!

 

Wir suchen für unseren Kunden im Raum Neuburg/Schrobenhausen einen

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d)
Das ist zu tun:

allgemeine Verwaltungs- und Organisationsaufgaben
telefonische und schriftliche Korrespondenz intern und mit Kunden
Terminkoordination und Terminüberwachung
Antragsstellung, Datenerfassung und Ablage

Ihre Fähigkeiten:

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Bürokaufmann (m/w/d), Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) oder vergleichbare Ausbildung
sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift
freundliches und selbstbewusstes Auftreten
schnelle und sichere Auffassungsgabe
sehr gute PC-Kenntnisse

Das bieten wir:

Eine attraktive Entlohnung nach IGZ-Tarif
50 € Gutschein monatlich
Fahrgeld arbeitstäglich möglich
30 Tage Urlaub, dazu 2 Brückentage, am 24.12. und am 31.12. und an Ihrem Geburtstag frei
Persönliche Betreuung durch einen festen Ansprechpartner

Wenn Ihnen das Stellenangebot zusagt, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Wer sind wir?

Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit dem Jahr 2008 qualifizierte Fach- und Hilfskräfte an Unternehmen
in allen Branchen, schafft damit Arbeitsplätze und fördert die regionale Wirtschaft. Mit vielen Standorten in Süddeutschland
bieten wir unseren Mitarbeitern flexible Beschäftigungsmodelle in direkter Nähe ihrer Wohnorte.

 

Kontakt:

Daniela Klein-Spenninger
Standortleiterin Personaldienste



Am Maschinenring 1
86633 Neuburg a. d. Donau

 T +49 (0) 8431-6770-20
F +49 (0) 8431-6770-66

mailto:jobsnd@maschinenringe.de

http://www.maschinenring-personaldienste.de

https://maschinenring-personaldienste.de/impressum-datenschutz/

Ein weiterer Geschäftszweig, damit Unternehmen und Mitarbeiter im Gesamtsystem harmonieren.
www.Persönlichkeit-Mensch.de 
Psychologische Beratung, Coaching, Persönlichkeitsentwicklung, Unternehmensberatung

Geschäftsführer: Dipl. Ing. Agr. Joachim von Rotenhan
Sitz der Gesellschaft: Neuburg
Steuer-Nr.: 159/156/02700
Registergericht: Ingolstadt HRA 102822
phG: DoPaS GmbH, HRB 101840, Registergericht Ingolstadt
Geschäftsführer: Dipl. Ing. Agr. Joachim von Rotenhan

Die besten Mitarbeiter im Land.

Flexibel. Verlässlich. Mit Handschlagqualität.

 

Tarifvertrag: GVP  Entgeltgruppe: ab EG 3
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