
Über uns...
Die Maschinenring Personaldienste GmbH vermittelt seit dem Jahr 2008 qualifizierte Fach- und Hilfskräfte an Unternehmen
in allen Branchen, schafft damit Arbeitsplätze und fördert die regionale Wirtschaft. Mit vielen Standorten in Süddeutschland
bieten wir unseren Mitarbeitern flexible Beschäftigungsmodelle in direkter Nähe ihrer Wohnorte und sind damit DER starke
Arbeitgeber in der Region.

Team- / Projektassistent in TZ (m/w/d)
(527)

 Standort: München  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

 

 

Wir suchen für unseren Kunden in 80807 München eine/n

Team- / Projektassistent in Teilzeit (m/w/d)
ab sofort in Vollzeit

 

Ihre Aufgaben sind:

Unterstützung im täglichen Projektgeschäft
Koordination bürowirtschaftlicher Abläufe
Angebotsbearbeitung sowie Auftrags- und Rechnungserstellung
Durchführung von Materialbestellungen
Mitwirkung bei der Baustellenorganisation
Kundenkorrespondenz und bereichsübergreifende Zusammenarbeit mit unseren Kollegen

Sie bringen dafür mit:

eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und entsprechende Berufspraxis
Idealerweise Erfahrungen im Branchenumfeld
sichere Softwarekenntnisse (MS-Office Paket)
ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeiten und einen hohen
Dienstleistungsgedanken
ein hohes Maß an Koordinations- und Organisationsgeschick und Qualitätsbewusstsein

Dafür bekommen Sie:

Einen guten Verdienst mit interessanter Zusatzleistung (VWL)
Geregelte Arbeitszeiten
Bei entsprechendem Einsatz dauerhafte Tätigkeit
Weitere Beschäftigungsmöglichkeiten innerhalb der MR-Gruppe
Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Urlaubs- und Weihnachtsgeld (nach sechs Monaten Zugehörigkeit)

 

 

Haben wir ihr Interesse geweckt?

Dann senden sie uns noch heute ihre Bewerbung, gerne per E-Mail!



Wir, vom Team der Maschinenring Personaldienste freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Andrea Dittmann-Bienefeld
Standortleitung  München / Freising / Erding

 

Maschinenring Personaldienste GmbH
Degernpoint E3
85368 Moosburg an der Isar 

Tel.:    +49 (0) 8761 / 7 26 84 71
Mobil: +49 (0) 152 / 24 82 18 95        
Email:  jobs-personaldienste@maschinenringe.de

Tarifvertrag: IGZ  Entgeltgruppe: ab EG2


	Team- / Projektassistent in TZ (m/w/d)

