© standort: Neutraubling Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unterstitzen Sie das Team unseres Kunden aus dem Raum Neutraubling und bewerben sich als

Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d)
Sie unterstitzen bei:

der Bearbeitung der externen und internen Eingangspost
der Planung und Koordination von Terminen

der Erfassung und Pflege von Kundendatensatzen

der Priifung von Rechnungen

der Angebotserstellung und Angebotsverwaltung
Projektaufgaben

Allgemeinen Verwaltungstatigkeiten

Dafiir bringen Sie mit:

eine kaufmannische Ausbildung oder entsprechende Berufserfahrung

einen gekonnten Umgang mit dem PC und gute Kenntnisse der MS-Office-Programme
gute Kommunikations- und Organisationsfahigkeiten

strukturiertes und qualitatsorientiertes Handeln

Selbstandigkeit und Zuverlassigkeit

SpaR an der Arbeit

Dafiir bekommen Sie:

faire und leistungsgerechte Bezahlung (IGZ) iber Tarif

Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Fahrtkostenzuschuss

30 Urlaubstage und frei an Deinem Geburtstag

unbefristeter Arbeitsvertrag

individuelle Beratung und Betreuung

Moglichkeit zur Weiterbildung

Unterstitzung bei evtl. Wohnungssuche und bei Behérdengangen
Option auf Ubernahme durch den Kunden

Haben wir Sie neugierig gemacht? Melden Sie sich, wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Ilka Hafner und Dominik Eichert
Maschinenring Personaldienste GmbH — Regensburg
Zwickauer Str. 11

93073 Neutraubling

Mobil:  +49 (0) 160 / 96 67 20 03

Email: bewerbung-regensburg@maschinenringe.de
www.maschinenring-personaldienste.de


mailto:peggy.mnichatz@maschinenringe.de
http://www.maschinenring-personaldienste.de

Informationen zum Datenschutz: https://maschinenring-personaldienste.de/impressum-datenschutz/

Tarifvertrag: 1GZ


https://maschinenring-personaldienste.de/impressum-datenschutz/

	Quereinsteiger Kaufmännisch (m/w/d) bis 15 €

