Kaufmannische Gruppenleitung (m/w/d) - Administration
Versand ab 20€/h

(1769)

© standort: Neutraubling Anstellungsart(en): Schicht / Nacht / Wochenende, Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40
Stunden pro Woche Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Kommen Sie in unser Team!

Wir suchen im Raum Neutraubling eine

Kaufmannische Gruppenleitung (m/w/d) - Administration Versand
in Vollzeit

ab 20€/h (je nach Qualifikation)

lhre Aufgaben:

e Kommunikation mit Kunden, Spediteure, etc.

e Erstellen und Bearbeiten diverser Export-Dokumente

e Ansprechpartner fir mehrere Kunden in allen Belangen des taglichen Geschaftes
e Unterstiitzung bei diversen administrativen Aufgaben fiir Bereich Versand

e Mitwirken bei diversen Inventuraktivitaten

e Bearbeitung von Sammelpostfdachern aus der Abteilung

e Ansprechpartner bei Transportfragen inkl. Recherche und Bewertung

e Transportorganisation

e Teilnahme an Kundenmeetings/Telefonkonferenzen

e Auftragserfassungim S/Log

e Bei Bedarf Unterstiitzung im operativen Tagesgeschaft
lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung, vorzugsweise Kaufmannisch, Logistik oder Speditionsbereich
e Erfahrung im Kundenkontakt

e Erfahrungen in der Export/Zollabwicklung von Vorteil

e Gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift

e Gute Kenntnisse der MS Office Anwendungen

e SAP- Erfahrungen vorteilhaft

e Gute Kommunikationsfahigkeit

e Organisationstalent,

e Gewissenhaftigkeit, Selbstandig und Teamfahig

e Schichtbereitschaft
lhre Vorteile:

e eine attraktive Bezahlung lber Tarif (1GZ)



Urlaubs- und Weihnachtsgeld, Fahrtkostenzuschuss

Edenred Mitarbeiterkarte in Hohe von 50€ (steuerfrei)

30 Urlaubstage und frei an Deinem Geburtstag

unbefristeter Arbeitsvertrag

individuelle Beratung und Betreuung

Unterstitzung bei evtl. Wohnungssuche und bei Behérdengangen

Wir freuen uns auf Sie!

Kontaktdaten fir Stellenanzeige

llka Hafner und Dominik Eichert

Maschinenring Personaldienste GmbH — Regensburg

Zwickauer Str. 11

93073 Neutraubling

Mobil:  +49 (0) 172-5452363
Mobil:  +49 (0) 173-2060788

Email: bewerbung-regensburg@maschinenringe.de
www.maschinenring-personaldienste.de

Informationen zum Datenschutz: https://maschinenring-personaldienste.de/impressum-datenschutz/

Tarifvertrag: IGZ  Entgeltgruppe: ab EG 3
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